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Далее на главной 

странице нажмите 

на кнопку «Создать 

заявку»
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Перейдите на главную 

страницу платформы 

Sk RnD Market

и авторизуйтесь

БЛОК 1. ЗАКАЗЧИКИ

Создание заявки
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Выбор способа оплаты

После необходимо 

выбрать способ оплаты и 

нажать «Продолжить»
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Заказчик и Исполнитель по заявке 

в зависимости от способа оплаты

1. За собственные средства
Заказчик: любая компания

Исполнитель: любая компания, 

имеющая соответствующие 

компетенции

2. Микрогрант
Заказчик: участник Сколково

Исполнитель: только аккредитованные 

ЦКП

3. ПП РФ №208
Заказчик: любая компания

Исполнитель: компания, прошедшая 

квалификацию через ГИСП
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Заполнение заявки

Далее откроется форма 

для заполнения Заявки

В форме требуется заполнить: 

✓ Название заявки; 

✓ Описание задачи;

✓ Требование 

к исполнителям 

(по желанию)

* Обратите внимание 

на ограничения по символам
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Заполнение заявки

Прикрепить все файлы, связанные 

с Заявкой с помощью кнопки «Обзор»

По желанию выбрать доп. функции 

(анонимность/выход 

на международный рынок)

Нажать на кнопку «Опубликовать 

заявку» и ожидать отклик 

Исполнителей!

* Внимание: минимальный срок подачи КП 

по микрогрантам – 14 календ. дн., 

а за собственные средства – 5 календ. дн.

Важно следить за сроком подачи КП по 

заявке и продлевать его, если заявка еще 

актуальна!

Далее необходимо 

указать:

✓ Тип бюджета

✓ Бюджет

✓ Срок подачи КП *

✓ Срок исполнения (в днях)

✓ Категорию услуг;

✓ Отрасль

✓ Направления
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Просмотр опубликованной заявки

При большом объеме размещенных заявок, используя 

предложенные фильтры мы можем сузить область поиска.

Когда нужная заявка найдена, ее статус будет указан 

в отдельном поле.

Статусы заявки бывают следующие:

- Ожидает коммерческих предложений

- Контрактация

- Найден Исполнитель

- Заявка закрыта пользователем
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Для просмотра ваших опубликованных заявок

необходимо выбрать на главной странице либо поле 

«Мои заявки», либо выше раздел «Заявки» и выбрать 

«Я Заказчик».



7

Редактирование заявки

После окончания редактирования не забудьте пролистать вниз 

станицы и нажать «Опубликовать заявку», чтобы информация 

обновилась.
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Когда нужная заявка найдена (смотреть шаг 9) 

необходимо нажать на нее и далее пролистать до конца 
страницы, где будет кнопка «Редактировать заявку».
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Просмотр КП и выбор Исполнителя
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Перед вами будет перечень направленных КП.

Чтобы ознакомиться с каждым, нажмите на каждое по очереди.

Когда Исполнитель будет выбран, нажмите в правой части 

на точку и далее «Назначить Исполнителя» 

Чтобы посмотреть входящие КП по заявке, необходимо открыть 

ее и в конце страницы в поле «КП по вашей заявке» нажать 

«Ознакомиться» с желаемым КП
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Контрактация
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Далее необходимо 

определиться 

с шаблоном договора 
(примеры будут доступны 

на платформе)

Для этого можно созвониться/

списаться в приватном чате 

с Исполнителем и заранее 

согласовать сам шаблон 

договора и кто будет 

прикреплять его итоговую версию

Когда шаблон договора 

согласован сторонами и 

готов к подписанию, 

необходимо загрузить весь 

согласованный пакет 

документов, указать условия

и другую информацию по 

форме

После направляем файлы на 

согласование
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Контрактация
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Если после отправки файлов 

возникла необходимость их 

отредактировать, нажмите на 

кнопку «Отменить согласование» 

и проделайте все этапы снова

Когда Исполнитель согласует 

пакет документов, то заявка 

поменяет статус 

на «Найден Исполнитель»
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БЛОК 2. ИСПОЛНИТЕЛИ

Поиск заявок

Когда найдется 

интересующая заявка, 

нажмите на нее, изучите, 

задайте вопросы в приватном 

чате Заказчику и подайте КП
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Перейдите в раздел 

«Заявки» и с помощью 

фильтров установите 

критерии для поиска
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Для подачи КП заполните необходимые 

поля и приложите подписанное КП 

в формате PDF в блоке «Прикрепить 

файлы» и нажмите кнопку «Подать 

Коммерческое предложение»

Отклик на заявку

Если КП успешно подано, 

высветится данное окно

Если вы заметили, что КП требуется 

отредактировать, необходимо 

нажать кнопку «Отказаться от 

участия» и подать КП снова
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Контрактация

Когда пакет документов согласован 

и подписан сторонами, необходимо 

утвердить его 

По результатам рассмотрения 

КП (в случае отказа или выбора) 

на почту, указанную 

при регистрации, будет направлено 

письмо с решением

Далее необходимо перейти 

в заявку и связаться 

с Заказчиком через приватный чат 

или любой удобный способ 

и договориться о форме договора 

и других деталях сделки

После утверждения документов 

с обоих сторон пакета документов 

заявка поменяет статус 

на «Найден Исполнитель»
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Основные советы и рекомендации
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1. За собственные средства

Заказчик: любая компания

Исполнитель: любая компания, имеющая 

соответствующие компетенции

2. Микрогрант

Заказчик: участник Сколково

Исполнитель: только аккредитованные ЦКП

3. ПП РФ №208

Заказчик: любая компания

Исполнитель: компания, прошедшая 

квалификацию через ГИСП

Обратите внимание на то, кто может 

выступать Заказчиком и Исполнителем 
по заявке в зависимости от способа оплаты

Контролируйте срок подачи КП

✓ Регулярно проверяйте сроки подачи 

коммерческих предложений

✓ Заранее вносите необходимые 

корректировки в документы

Избегайте одновременной работы 

в одной вкладке/файле

При отправке документов на 

согласование избегайте одновременной 

работы в одной вкладке/файле.

Это поможет предотвратить конфликты 

версий и потерю данных.


